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Szamla kiallitasa

Kinek kell szamlat kiallitania?

Az afa adodalanya minden altala teljesitett termékértékesitésrol, szolgaltatasnytjtasrol,
valamint kapott el6legrdl koteles szamlat kibocsatani a termék beszerzdje, a szolgaltatas
igénybe vevoéje részére.

Mikor kell a szamlat kiallitani?

A szamlat az {ligylet afatorvény szerinti teljesitéséig, vagy azutan ,,ésszerli idon beliil” kell
kiallitani. El6leg esetén annak kézhezvételéig, jovairasaig kell a szamlat kiallitani.

Mi szamit ,.ésszeri idének™?
Azonnal ki kell allitani a szamlat:
— készpénzes eldleg megfizetése esetén, valamint

— a termékértékesités, szolgaltatdsnyujtas ellenértékének készpénzben torténd
megfizetése esetén.

Egyéb esetben az iigylet teljesitésétél, vagy az eldleg jovairasatol szamitott 15 napon beliil
kell kiallitani a szamlat.

Mi mindsiil szamlanak?

Szdmla minden olyan okirat, amely az 4fatorvény eldirdsainak megfelel.
Milyen mddon lehet a szamlat kiallitani?

A szamla papiralapon és elektronikus tton is kibocsathato.

A papiron kibocsatott szamlanak két fajtadja van
1. nyomtatvanyként nyomdai uton eldallitott szamla.

A kialliténak figyelni kell arra, hogy csak az adohatdsag altal megallapitott
sorszamtartomanynak megfeleld szamlat alkalmazhatja, illetve a nyomtatvanyt
szigor szamadas al4 kell vonnia.

2. szamitastechnikai eszkoz utjan eldallitott €s papirra nyomtatott szamla.

Ebben az esetben a szdmlazo-programnak kihagyas és ismétlés nélkiil, folyamatosan
biztositania kell a sorszamozast.
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Milyen adatoknak kell minden esetben a szamlan szerepelnie?

A szamla kotelezd tartalmi elemei:

vagy

a szamla kibocsatasanak Kkelte; a teljesités idopontja,

a szamla sorszama,

az elado neve, cime és adészama

a vevo neve, cime és adoszama is, ha 6 az adofizetésre kotelezett,

az értékesitett termék, nyujtott szolgaltatas megnevezése, mennyisége (TESZOR
szam szamlan torténo feltlintetése nem kotelezo)

a fizetési hataridoé és a fizetés modja (4tutalasos vagy készpénzes);

az ado alapja, tovabba az értékesitett terméknek vagy nyujtott szolgaltatasnak az
ado nélkiili egységara (netté ar), valamint az alkalmazott arengedmény

az atharitott altalanos forgalmi adé mértéke (5%, 18% , vagy 27% ) és Osszege;
adodmentesség esetében, valamint abban az esetben, ha adofizetésre a termék

beszerzdje vagy a szolgaltatas igénybe vevdje kotelezett, jogszabalyi hivatkozas

barmely mas, de egyértelmii utalds arra, hogy a termék értékesitése, a szolgaltatas
nyujtasa

— mentes az ad6 alol (AM), vagy
—az utan a termék beszerzoje, szolgaltatas igénybe vevoje az adofizetésre

kotelezett

Az elolegrol kibocsatott szamla annak a termékértékesitésnek, szolgéltatasnyujtasnak az
adatait tartalmazza, amelynek az ellenértékébe az eldleg beszdmithato.

A teljesités utan kiallitott végszamlanak tartalmaznia kell a teljes ellenértéket, a levont eldleg

Osszegét és a még rendezendd Osszeget.

Kiilfoldi pénznemben kiallitott szdmlan hogyan kell feltiintetni az altalanos forgalmi adot?

A szamlan az atharitott addé (AFA) értékét a kiilfoldi pénznem mellett forintban is fel kell

tuntetni.

Szamlakibocsatassal kapcsolatos kérdéseire szivesen valaszolunk: esztom@esztom.hu
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